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Program Regionalny

Zapytanie ofertowe nr WND-RPSL.11.02.01-24-07HH/17-003/2/2018.

dotyczace wyboru Wykonawcy - specjalisty do spraw rozliczen projektu dla projektu pod nazwa
»Zawod = praca — programy wsparcia szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w powigzaniu

z praktyczng naukg zawodu w Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie”, wspoéifinansowanego
przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014 - 2020 dla osi
priorytetowej XI Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego, dla dziatania 11.2 Dostosowanie oferty
ksztatcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy, dla poddziatania 11.2.1. Wsparcie
szkolnictwa zawodowego ZIT (nr wniosku WND-RPSL.11.02.01-24-07HH/17-003).

l. Zamawiajacy:

Gmina Miasta Jaworzna Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie ul. Promienna 66, 43-603
Jaworzno, tel. 32 7629172

Il. Tryb postepowania:

1. Postgpowanie zostaje przeprowadzone w oparciu o ustawe Prawo zamowien publicznych oraz
zarzgdzenie dyrektora Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie nr 4/2014 z dnia 29 grudnia
2014 r., wprowadzajgce REGULAMIN RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY OKRESLONEJ W ART. 4 PKT. 8 PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z DNIA 29
STYCZNIA 2004 r. (TEKST JEDNOLITY DZ. U. Z 2010 R. NR 113, POZ. 759 Z POZNIEJSZYMI
ZMIANAMI): 30000 EURO, obowigzujgcy w Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie od dnia
29 grudnia 2014 r.

2. Zapytanie zostaje umieszczone dodatkowo na stronie internetowej Centrum Ksztalcenia
Praktycznego w Jaworznie oraz umieszczone w BIP Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie.

lll. Przedmiot zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest wytonienie Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarty kontrakt
menedzerski na wykonanie zadania prowadzenia ksiggowosci i rozliczania projektu (zatacznik nr 2).

2. Dodatkowe informacje o projekcie:

Catkowita warto$¢ projektu: 2260224,95; kwota dofinansowania: 2147213,70. Celem projektu jest
poprawa jakosci edukacji w Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie, prowadzgcym
ksztatcenie zawodowe, poprzez doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych 4 nauczycieli
zawodu (4M), podnoszenie umiejetnosci oraz uzyskiwanie kwalifikacji zawodowych przez 130 uczniéw
(128M,2K) i wzmacnianie ich zdolnosci do zatrudnienia. Projekt obejmuje przeprowadzenie
certyfikowanych szkolen dla ucznidw i nauczycieli CKP, realizacje stazy i praktyk zawodowych

w przedsiebiorstwach oraz zakupy wyposazenia dydaktycznego do pracowni praktycznej nauki
zawodu. Ramy czasowe projektu to wrzesien 2018 — sierpien 2021.

2. Obowigzki Wykonawcy - specjalisty do spraw rozliczen projektu:

a) wspotpraca z Koordynatorem Projektu w zakresie realizacji harmonogramu rzeczowo-
finansowego;

b) prowadzenie PEFS;

c) utrzymywanie statego kontaktu z Instytucjg Zarzadzajgca,

d) przygotowanie niezbednych materiatdw i analiz, planowania dziatah i wywigzywania sie ze
wskaznikow;
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e) przygotowywanie oraz zatwierdzania kompletnosci i prawidlowosci wypetniania czesci finansowej
dokumentacji Projektu;

f) sporzadzanie i nadzér nad zatwierdzaniem sprawozdan i raportdw z przebiegu i realizacji projektu;

g) opisywanie faktur w zakresie finansowym oraz sporzadzanie i nadzér nad sprawozdaniami i
raportami o finansowym postepie realizacji projektu;

h) przygotowywanie wnioskow (tgcznie z koncowym) o ptatnos¢ w formie elektronicznej w aktualnym
Generatorze Wnioskéw oraz w formie papierowej - tozsamej z wersjg elektroniczng, wraz
z obowigzujgcymi zatgcznikami;

i) biezgcy monitoring postepu rzeczowego i finansowego Projektu, analiza ryzyka i podejmowanie
dziatan majgcych na celu wyeliminowanie wszelkich nieprawidtowosci;

i) wspotpraca w prowadzeniu ewaluacji Projektu;

k) wspomaganie merytoryczne dla pracownikéw odpowiedzialnych za ksiegowanie Projektu;

[) kontrola wydatkowania srodkéw w odniesieniu do harmonogramu projektu;

m) dokonanie catkowitego rozliczenia finansowego i rzeczowego wzgledem Instytucji Zarzadzajgcej
po zakonczeniu realizacji projektu;

n) uczestnictwo w konferencjach i szkoleniach dotyczacych realizacji Projektu;

0) wykonywanie innych zadan i czynnos$ci zleconych przez Zleceniobiorce lub upowazniong przez
niego osobe, zwigzanych z projektem;

p) poddanie sie kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajgcg i inne uprawnione instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu oraz obecnos¢ podczas kontroli Projektu;

q) wspdtpraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Slgskiego oraz Gming Miasta Jaworzna w
zakresie merytorycznej realizacji projektu;

r) nadzor nad zgodnoscig projektu z wnioskiem o dofinansowanie zgodnie z zasadami realizacji
projektow, wspolfinansowanych w ramach RPO woj. $lgskiego ze srodkéw EFS;

S) wspoipraca z pozostatymi osobami zaangazowanymi w realizacje projektu;

t) przestrzeganie zasad réwnosci szans przy wykonywaniu obowigzkéw zawodowych oraz zasad
zrébwnowazonego rozwoju na stanowisku pracy;

u) przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikéw projektu,
personelu oraz kontrahentéw;

v) podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania
probleméw w realizacji projektu;

w) Sledzenie dokumentow, wytycznych, ktore w trakcie realizacji projektu mogg ulec zmianie, w celu
zapewnienia zgodnosci projektu z wytycznymi, jak rowniez prawem Polski i UE.

4. Wymagania i kwalifikacje:

a) wyzsze wyksztatcenie z zakresu rachunkowosci,

b) co najmniej 2-letnie doswiadczenie zawodowe przy realizacji projektow dofinansowanych
z funduszy Unii Europejskiej,

c) niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umy$inie, scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

d) posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie w petni z praw
publicznych.

IV. Sposéb przygotowania oferty.

1. Oferta powinna by¢ przygotowana w zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Na kopercie nalezy umiesci¢ imie i nazwisko skfadajgcego oferte, adres i numer telefonu
kontaktowego. Koperta powinna zawiera¢ dopisek: "Specjalista do spraw rozliczen projektu WND-
RPSL.11.02.01-24-07HH/17-003 ,,Zawdd = praca — programy wsparcia szkot prowadzgcych
ksztatcenie zawodowe w powigzaniu z praktyczng naukg zawodu w Centrum Ksztatcenia
Praktycznego w Jaworznie”.

3. Wymagane dokumenty:

a) Wypetniony i podpisany formularz oferty - zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania,
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b) CV kandydata/kandydatki zawierajgce m. in. informacje dotyczgce doswiadczenia w zakresie
realizacji projektow dofinansowanych z funduszy Unii Europejskiej, z podaniem nazw
programéw i dziatan, wartosci projektow, okresu realizaciji i zakresu rzeczowego oraz roli
w projektach.
c) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie wykazane w CV. Z tresci
zatgczonych dokumentédw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki kandydat/kandydatka
na stanowisko specjalisty do spraw rozliczen spetnit/spetnita.

V. Kryteria oceny oferty

1. Kryterium formalne - zgodnosc¢ z punktem Ill. podpunkt 4 niniejszego zapytania. W przypadku
niespetnienia ktéregokolwiek z wymogow formalnych oferta nie zostanie dopuszczona do
oceny merytoryczne;j.

2. Kryterium merytoryczne:

Po spenieniu przez kandydatéw/kandydatki wymagan okreslonych powyzej, ztozone oferty
bedg podlegaty ocenie zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

1) cena 70%
wyliczana wg wzoru:

Cena oferowana brutto najtanszej oferty

Liczba punktow = x 100 pkt x 70%

Cena ofertowa brutto ocenianej oferty

2) doswiadczenie 30%

Punkty za do$wiadczenie w najwyzej ocenionej ofercie

Liczba punktéw = x 100 pkt x 30%

Punkty za doswiadczenie ocenianej oferty

Maksymalna mozliwa do zdobycia liczba punktéw wynosi: 100

Zasady oceny kryterium:

1) w przypadku kryterium ,cena” najwyzszg liczbe punktéw (70 pkt) otrzyma oferta zawierajgca
najnizsze wynagrodzenie za zrealizowanie zamoéwienia, a kazda nastepna wedtug podanego wzoru;

2) w przypadku kryterium ,doswiadczenie” oferta otrzyma maksymalnie 30 pkt.

W kryterium oceniane bedzie doswiadczenie osoby kandydujgcej do petnienia funkcji specjalisty do
spraw rozliczen projektu na podstawie ztozonego przez kandydata/kandydatke wraz z ofertg opisu
doswiadczenia kandydata/kandydatki, zawierajgcego wykaz projektow realizowanych przez
kandydata/kandydatke, wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w okresie ostatnich 7 lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie. Za
kazdy udziat w realizacji badz nadzorowaniu projektu trwajgcego co najmniej 6 miesiecy
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kandydat/kandydatka otrzyma 10 punktéw. Jesli kandydat/kandydatka nie dotgczy do oferty opisu
swojego doswiadczenia w projektach wspéifinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, lub jesli
z tego opisu nie bedzie jednoznacznie wynikaé, iz doswiadczenie spetnia warunki okreslone w
wymaganiach, opis ten nie bedzie podlegat uzupetnieniu. W tej sytuacji Zamawiajagcy wezmie pod
uwage tylko to doswiadczenie kandydata/kandydatki, co do ktérego kandydat/kandydatka wykazal/a
spetnianie warunkdw, i przyzna odpowiednig liczbe punktéw.

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra spetni wymogi formalne i uzyska najwyzszag
liczbe punktow

VI. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie osobiscie, za posrednictwem osdéb trzecich lub listem
poleconym/przesytkg kurierskg w sekretariacie Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Jaworznie ul.
Promienna 66, 43-603 Jaworzno w terminie do 05. 10. 2018 r. do godziny 15.00 (decyduje data
i godzina dostarczenia oferty do siedziby CKP w Jaworznie).

2. Oferty, ktére wptyng po terminie lub bedg niekompletne nie bedg rozpatrywane
VII. Formalnosci zwigzane z wyborem oferty.

1. Postepowanie przeprowadzi komisja powotana przez dyrektora Centrum Ksztatcenia Praktycznego
w Jaworznie.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Centrum Ksztatcenia
Praktycznego w Jaworznie, BIP Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Jaworznie i Bazie
Konkurencyjnosci.

3. Jezeli kandydat/kandydatka, ktorego/ktorej oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych, bez obowigzku przeprowadzania
ich ponownej oceny.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji/ rozméw
kwalifikacyjnych z kandydatem/kandydatkg na funkcje specjalisty do spraw rozliczeh w przypadku, gdy
oceniani kandydaci/kandydatki otrzymali takg samg liczbe punktow.

5. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie zamaowienia.
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego NI .......cccveeeeeiiiiicciiiieeee e
Imie i nazwisko kandydata/kandydatki: ...

Adres, nr telefonu kandydata/KandydatKi: ...

OFERTA

W odpowiedzi na zapytani€ OFEMOWE NI ..........uuiiiiiiieeee e r e e e e e e e e e s s e e e e e e e eeees
dotyczace wyboru Wykonawcy - specjalisty do spraw rozliczen projektu dla projektu pod nazwag
»Zawod = praca — programy wsparcia szkét prowadzacych ksztatcenie zawodowe w powigzaniu

z praktyczng naukg zawodu w Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie”, wspétfinansowanego
przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014 - 2020 dla osi
priorytetowej XI Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego, dla dziatania 11.2 Dostosowanie oferty
ksztatcenia zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy, dla poddziatania 11.2.1. Wsparcie
szkolnictwa zawodowego ZIT niniejszym sktadam swojg oferte:

(o7 o F- RN zt brutto / miesiecznie.

(01 TSRS
........................................................................................................................................ miesigcznie.
Ponadto oswiadczam, ze:

e spetniam wszystkie warunki wymagane w zapytaniu ofertowym nr:

e zapoznatam/tem sie z Zapytaniem OfErMOWYIM NI ........oeviiiiiiiiiiiiieeee e
i zobowigzuje sie do $cistego przestrzegania warunkéw w nim okreslonych;

e posiadam petng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych;

e nie zostatam/tem skazanaly za przestepstwa popetnione umysinie, scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

e zalgczam dokumenty wymagane w pkt IV, podpunkt 3;

e wyrazam zgode na przetwarzanie i udostepnianie danych osobowych dla potrzeb niniejszego
postepowania zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2016 r. pos. 922);

e jestem/ nie jestem* osobg zatrudniong na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze
Czasu pracy oraz moje miesieczne wynagrodzenie brutto jest co najmniej rowne lub wyzsze
od kwoty minimalnego wynagrodzenia zawartego w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12
wrzesnia 2017 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace (Dz. U. z 2017 r.
poz. 847);

e (dotyczy oséb nie zatrudnionych na podstawie umowy o prace) jestem/ nie jestem* osobg
prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg oraz wykonywane w ramach umowy czynnosci
wchodzgce w zakres dziatalnosci gospodarcze;j.

miejscowos¢ i data Podpis kandydata/kandydatki

* niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego NI ........ccccceeiiiiiiieiiiiee e

UMOWANR .......coiiiiieeea,

PRACOWNICZY KONTRAKT MENADZERSKI
zawartaw dniu ..., w Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie pomiedzy

Gming Miasta Jaworzna Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie, 43-603 Jaworzno ul.
Promienna 66, reprezentowang przez:

Tomasza takomskiego: dyrektora Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie, dziatajacego na

podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Jaworzna nr ............cccceeovvviivivinnnen. z dnia
..................... zwanym w dalszym ciggu umowy ,Zleceniodawcg”

...................................... , zamieszkataftymw ....................przy ul. ................... (PESEL:
........................... ), zZwana/ym w dalszym ciggu umowy ,Zleceniobiorcg”.

I. PRZEDMIOT UMOWY

§1

1. W rezultacie przeprowadzenia postepowania o zaméwienie publiczne, przeprowadzone w oparciu
o ustawe Prawo zaméwien publicznych oraz zarzadzenie dyrektora Centrum Ksztalcenia
Praktycznego w Jaworznie nr ...... zdnia ... , wprowadzajgce REGULAMIN RAMOWYCH
PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY OKRESLONEJ W ART. 4 PKT. 8
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 r. (TEKST JEDNOLITY DZ. U.
Z 2010 R. NR 113, POZ. 759 Z POZNIEJSZYMI ZMIANAMI): 30.000 EURO, obowigzujgcy
w Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie od dnia 29 grudnia 2014 r., Zleceniodawca
zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge polegajgcg na realizacji zadan na
stanowisku Koordynatora projektu w ramach projektu pn. ,,Zawéd = praca — programy wsparcia
szkét prowadzacych ksztalcenie zawodowe w powigzaniu z praktyczng nauka zawodu
w Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie”.

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze i uprawnienia do wykonania przedmiotu
niniejszej umowy.

. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projektu ,Zawdd = praca — programy wsparcia szkot
prowadzacych ksztalcenie zawodowe w powigzaniu z praktyczng naukg zawodu w Centrum
Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie”, wspodffinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014 - 2020 dla osi priorytetowej XI Wzmocnienie
potencjatu edukacyjnego, dla dziatania 11.2 Dostosowanie oferty ksztalcenia zawodowego do
potrzeb lokalnego rynku pracy, dla poddziatania 11.2.1. Wsparcie szkolnictwa zawodowego ZIT (nr
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wniosku WND-RPSL.11.02.01-24-07HH/17-003).

Il. OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY

§2

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w terminie od dnia podpisania
umowy do dnia 31 sierpnia 2021 r. zgodnie z zakresem obowigzkéw Zleceniobiorcy wykazanym

w§ 3.

lll. PRAWA | OBOWIAZKI STRON
§3

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania nastepujgcych zadan na rzecz Zleceniodawcy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

wspotpracy z Koordynatorem Projektu w zakresie realizacji harmonogramu rzeczowo-
finansowego;

prowadzenie PEFS;

utrzymywanie statego kontaktu z Instytucjg Zarzgdzajaca,

przygotowanie niezbednych materiatow i analiz, planowania dziatan i wywigzywania si¢ ze
wskaznikow;

przygotowywanie oraz zatwierdzania kompletnosci i prawidtowosci wypetniania czesci
finansowej dokumentacji Projektu;

sporzadzanie i nadzor nad zatwierdzaniem sprawozdanh i raportéw z przebiegu i realizacji
projektu;

opisywanie faktur w zakresie finansowym oraz sporzadzanie i nadzér nad
sprawozdaniami i raportami o finansowym postepie realizacji projektu;

przygotowywanie wnioskow (tgcznie z koricowym) o ptatnos¢ w formie elektronicznej w
aktualnym Generatorze Whnioskéw oraz w formie papierowej - tozsamej z wersjg
elektroniczng, wraz z obowigzujgcymi zatgcznikami;

biezgcy monitoring postepu rzeczowego i finansowego Projektu, analiza ryzyka
i podejmowanie dziatan majgcych na celu wyeliminowanie wszelkich nieprawidtowosci;
wspotpraca w prowadzeniu ewaluacji Projektu;

wspomaganie merytoryczne dla pracownikéw odpowiedzialnych za ksiegowanie Projektu;
kontrola wydatkowania srodkéw w odniesieniu do harmonogramu projektu;

dokonanie catkowitego rozliczenia finansowego i rzeczowego wzgledem Instytucji
Zarzgdzajgcej po zakohczeniu realizacji projektu;

uczestnictwo w konferencjach i szkoleniach dotyczacych realizacji Projektu;

wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Zleceniobiorce lub upowazniong
przez niego osobe, zwigzanych z projektem;

poddanie sie kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajacg i inne uprawnione
instytucje zewnetrzne w zakresie realizacji Projektu oraz obecnos¢ podczas kontroli
Projektu;

wspdipraca z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Slgskiego oraz Gming Miasta
Jaworzna w zakresie merytorycznej realizacji projektu;

nadzér nad zgodno$cig projektu z wnioskiem o dofinansowanie zgodnie z zasadami
realizacji projektow, wspétfinansowanych w ramach RPO woj. slgskiego ze srodkow EFS;
wspétpraca z pozostatymi osobami zaangazowanymi w realizacje projektu;

przestrzeganie zasad rownosci szans przy wykonywaniu obowigzkéw zawodowych oraz
zasad zréwnowazonego rozwoju na stanowisku pracy;

przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikow projektu,
personelu oraz kontrahentéw;

podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku wystepowania
probleméw w realizacji projektu;

$ledzenie dokumentoéw, wytycznych, ktére w trakcie realizacji projektu moga ulec zmianie,
w celu zapewnienia zgodnosci projektu z wytycznymi, jak rowniez prawem Polski i UE.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do terminowego wykonywania zadan okreslonych w ust. 1,
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i normami oraz wnioskiem
o dofinansowanie w ramach w/w projektu.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot umowy we witasnym zakresie.
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10.

11

No

Program Regionalny

Przedmiot umowy realizowany bedzie w miejscu wskazanym przez dyrektora Centrum
Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie.

Zleceniobiorca ma prawo do bezptatnego korzystania z udostepnionych pomieszczen i sprzetu
udostepnionych mu przez Zleceniodawce.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
dotyczacych Zleceniodawcy oraz uczestnikow projektu, uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy oraz wszelkie fakty, informacje i okolicznosci
poznane i udostepnione w trakcie realizacji niniejszej umowy

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentaciji realizacji umowy,
w sposéb umozliwiajgcy Zleceniodawcy weryfikacje realizaciji poszczegolnych zadan.

Osobag nadzorujgcg wykonanie przedmiotu niniejszej umowy jest Zleceniodawca - dyrektor
Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie oraz wyznaczony przez dyrektora pracownik
Centrum Ksztafcenia Praktycznego w Jaworznie.

Dyrektor Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Jaworznie oraz wyznaczony przez dyrektora
pracownik Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Jaworznie — moze przeprowadzi¢ kontrole
realizowanych przez Zleceniobiorce zadan na kazdym jego etapie. W ramach kontroli,
upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy oraz uprawnionych instytucji, mogg bada¢ dokumenty i
inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonania
zadania oraz zgdac¢ udzielenia ustnie lub pisemnie informacji dotyczacych wykonania zadania.

Na zadanie kontrolujgcego Zleceniobiorca zobowigzany jest dostarczy¢ lub udostepnié
dokumenty i inne nos$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie i zakresie
okreslonym przez kontrolujgcego. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Zleceniodawca
wyznaczy Zleceniobiorcy odpowiedni termin na ich usuniecie, nie diuzszy niz 14 dni.

. Czas pracy Zleceniobiorcy jest nienormowany.

IV. WYNAGRODZENIE

§4

. Miesieczne wynagrodzenie ryczattowe ustala sie na kwote

brutto:.............. (stownie:............... /100) ), czyli 90% kwoty brutto miesiecznej stawki
ryczattowej zaproponowanej przez Zleceniobiorce w ofercie.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie wyptacane nie pdzniej niz do 10. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, za ktére ono przystuguje, na podstawie przedtozonego rachunku.
Jezeli bedzie wypadat ostatni miesigc realizacji projektu, wynagrodzenie zostanie wyptacone do
ostatniego dnia tego miesigca.
Jednorazowe wynagrodzenie koncowe ptatne dodatkowo w ostatnim miesigcu realizacji projektu
(do ostatniego dnia miesigca realizacji projektu) stanowigce kwote:

Kwota brutto miesiecznej stawki ryczaltowej zaproponowanej w ofercie przez
Zleceniobiorce x 10% x liczba miesiecy wyptat wynagrodzenia miesiecznego ryczaltowego

czyli kwote brutto ..... (stownie: ...... zt 0/100).

W przypadku przedtuzenia realizacji projektu, po wczesniejszej akceptacji aneksu do umowy
o dofinansowanie przez Instytucje Zarzadzajgcg, jednorazowe wynagrodzenie kohcowe zostanie
roztozone réwno na liczbe miesiecy o kitdrg zostat przedtuzony okres realizacji projektu i bedzie
wyptacane nie pozniej niz do 10. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktére przystuguije,
na podstawie przedtozonego rachunku. Jezeli bedzie wypadat ostatni miesigc realizacji projektu,
wynagrodzenie zostanie wyptacone do ostatniego dnia tego miesigca.

tacznie wynagrodzenie, na ktore sktada sie miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe oraz
jednorazowe wynagrodzenie koncowe, wyplacone w catosci Zleceniobiorcy, do dnia
zakonczenia realizacji projektu, nie przekroczy kwoty ..... brutto (stownie: .........cccceviiiiiiiinnns
/100).

Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty, optaty i ryzyko Zleceniobiorcy.

Projekt finansowany jest ze srodkéw budzetowych ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej
MIASTA JAWOIZNA PNt e

Niedoszacowanie, pominiecie Ilub brak rozpoznania =zakresu przedmiotu umowy przez
Zleceniobiorce nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego w ust. 5.
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Program Regionalny

WARUNKI PLATNOSCI

§5
1. Zleceniobiorca wystawi rachunek za wykonanie przedmiotu umowy na Zleceniodawce tj. Gmine
Miasta Jaworzna Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie, ul. Promienna 66, 43-603
Jaworzno, NIP: 632-201-00-13.
2. Zleceniodawca dokona zaptaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy, regulowanej w formie przelewu, na
rachunek bankowy:

dane wiasciciela rachunku (nazwa i adres)

3. Za dzien zapfaty strony uznajg date obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

4. Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcenie z kwoty wynagrodzenia wszelkich naleznosci
zwigzanych z rozliczeniem kontraktu menadzerskiego czyli sktadek ZUS oraz zaliczek podatku.

5. Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcenie z kwoty wynagrodzenia wymagalnych zobowigzan
wobec Gminy Miasta Jaworzna Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Jaworznie.

6. Zleceniobiorca nie moze bez zgody Zleceniodawcy przenies¢ wierzytelnosci na osoby trzecie.

VI. Rozwigzanie umowy

§6

1. Rozwigzanie umowy przed uptywem okresu, o ktérym mowa w § 2 ustepie 1, moze nastgpic:
a) w kazdym czasie przez jedng ze stron z zachowaniem trzymiesiecznego okresu
wypowiedzenia,
b) w trybie natychmiastowym, przez Zleceniobiorce, w przypadku razacego naruszenia przez
Zleceniobiorce zakresu obowigzkéw wykazanych w § 3, a takze w innych przypadkach
okreslonych w art. 52 kodeksu pracy,
c) przez zgodne oswiadczenie woli stron, z dowolnie ustalong data.

2. W przypadku rozwigzania umowy za wypowiedzeniem przez ktérgkolwiek ze stron Zleceniodawca
zastrzega sobie mozliwos¢ zawieszenia Zleceniobiorcy w wykonywaniu obowigzkéw w okresie
wypowiedzenia bez zachowania prawa do wynagrodzenia.

VIl. KARY UMOWNE
§7

1. Ustalong przez strony formg odszkodowania za nienalezyte wykonanie przedmiotowej umowy
beda kary umowne.
2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych w nastepujgcych przypadkach:

1) za opodznienie w stosunku do ustalonych termindw i nienalezyte wykonanie obowigzkow
okreslonych w § 3 Zleceniodawca ma prawo potrgcenia z wynagrodzenia Zleceniobiorcy
kwoty roéwnej wysokosci 5% wynagrodzenia naleznego za dany okres rozliczeniowy,
w ktérym nieterminowe lub nienalezyte wykonanie umowy miato miejsce;

2) za odstgpienie od umowy przez Zleceniodawce lub Zleceniobiorce z przyczyn lezgcych po
stronie Zleceniobiorcy, w wysokos$ci 10% wynagrodzenia brutto za catos¢ przedmiotu
umowy, chyba ze odstgpienie od realizacji umowy nastgpito w trybie przewidzianym w § 6
ustep 1 punkty a lub c.

3. Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto za
catos¢ przedmiotu umowy w przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron
z przyczyn lezacych po stronie Zleceniodawcy, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to sytuacji
zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym.

4. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ majatkowg za szkody wyrzadzone przy realizacji
niniejszej umowy, a bedace nastepstwem jego zawinionego dziatania lub zaniechania
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maksymalnie do kwoty wynagrodzenia brutto za cato$¢ przedmiotu umowy. Zleceniobiorca nie
ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje dziatania sity wyzszej.
Kary umowne przystugujgce Zleceniodawcy bedg potrgcone z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

VIl. DANE OSOBOWE
§7

Dziatajgc na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.), Zleceniodawca jako administrator
danych osobowych, w celu realizacji niniejszej umowy powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie
danych osobowych o0s6b zawartych w przekazywanych lub udostepnianych Zleceniobiorcy
dokumentach, w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy.

Zleceniobiorca moze przetwarzaC powierzone dane wytgcznie w zakresie i celu, okreslonym
W niniejszej umowie.

Zleceniobiorca zobowigzany jest podjgé nastepujgce czynnosci w celu zabezpieczenia danych
osobowych zawartych w przekazywanych dokumentach:

1) zastosowaé srodki techniczne i organizacyjne, o ktéorych mowa w art. 36-39 ustawy
o ochronie danych osobowych, odpowiednie do zagrozeh oraz kategorii danych,
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych, a w szczegdolnosci zabezpieczyé dane
przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieupowazniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem. W zakresie przestrzegania powyzszych przepiséw
Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ jak Zleceniodawca bedgcy administratorem
danych;

2) nie powiela¢ dokumentéw ani nie utrwala¢ danych w zaden inny sposob; wykonywaé
nadzér nad bezpieczenstwem danych przez caly okres ich posiadania w sposob
zapewniajacy w szczegoélnosci ochrone przed dostepem oséb nieupowaznionych,
uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata;

3) do przetwarzania danych zostang dopuszczone wylgcznie osoby posiadajgce
upowaznienie nadane przez Zleceniodawce; osoby, ktére zostaty upowaznione do
przetwarzania danych, sg obowigzane zachowa¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz
sposoby ich zabezpieczania;

4) usuwa¢ wszelkie zgromadzone we wiasnej dokumentacji a udostepnione przez
Zleceniodawce dane osobowe, niezwtocznie po wykonaniu niniejszej umowy.

Zleceniobiorca nie ma prawa powierza¢ danych osobowych zawartych w przekazywanej
dokumentacji osobom trzecim.

Zleceniodawca jest upowazniony do prowadzenia u Zleceniobiorcy kontroli w zakresie ochrony
danych osobowych po uprzednim zgtoszeniu zakresu i terminu kontroli.

VIIl. ZMIANY W UMOWIE
§8

W przypadku zmiany danych adresowych Stron, kazda z nim zobowigze sie do niezwtocznego
poinformowania drugiej strony o zmianie pod rygorem przyjecia, iz wszelka korespondencja
wysfana na adres wskazany w umowie wywotuje skutki przewidziane prawem.

Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takich zmian.

Zmiany przewidziane w niniejszej umowie mogg by¢ inicjowane przez Zleceniodawce lub
Zleceniobiorce, dokonywane za zgodg Zleceniodawcy i mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci kwestii:

1) zmiany wynagrodzenia Zleceniobiorcy w szczegdélnosci w przypadku: ustawowej zmiany
stawki podatku VAT,
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2) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te
bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Zleceniobiorce,

3) wydtuzenie okresu trwania umowy po wczesniejszej zmianie diugosci trwania projektu
zaakceptowanej przez Instytucje Zarzadzajaca.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

§9

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje sie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych wraz z przepisami wykonawczymi.

Sprawy sporne, ktérych Strony nie bedg w stanie zatatwi¢ we wlasnym zakresie, rozstrzygac
bedzie Sgd wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

Umowe sporzgdzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach — dwa dla Zleceniodawcy, jeden dla
Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



