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3)

PROCEDURA ORGANIZACJI KONSULTACJI DLA UCZNIOW
CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO W JAWORZNIE
W CZASIE TRWANIA EPIDEMII COVID-19

POSTANOWIENIE WSTEPNE
Niniejsza procedura okresla:
zasady przyjmowania ucznidw placowki na konsultacje z nauczycielami;

zasady bezpieczehstwa obowigzujgce uczniéw, nauczycieli i innych

pracownikow placéwki;

postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia ucznia lub pracownika

placowki.

. ZASADY PRZYJMOWANIA UCZNIOW NA KONSULTACJE

CKZ umozliwia konsultacje z nauczycielami grupowe lub indywidualne:

1) konsultacje od 1 czerwca 2020 roku dla  wszystkich uczniow klas
odbywajgcych zajecia praktyczne w Centrum Ksztatcenia Zawodowego
w Jaworznie z wszystkich przedmiotéw po wczesniejszym (najpdzniej
jeden dzien przed ustalonym dniem i godzinami konsultacji) zgtoszeniu do

nauczyciela poprzez dziennik elektroniczny LIBRUS;

2) nauczyciel ma obowigzek monitorowac liczbe zgtoszonych uczniéw na

konsultacje i potwierdzi¢ termin konsultacji;

3) jezeli uczeh nie moze skorzysta¢é z konsultacji umowionych
Zz nauczycielem, jest zobowigzany poinformowa¢ nauczyciela
z odpowiednim  wyprzedzeniem za  posrednictwem  dziennika

elektronicznego tak, aby inny chetny uczen maogt z nich skorzystac.

Dyrektor przekazuje wszystkim rodzicom/opiekunom prawnym/uczniom
petnoletnim poprzez dziennik elektroniczny informacje o czynnikach ryzyka
COVID-19 w zwigzku z pobytem ucznia w CKZ.

Rodzice/prawni opiekunowie/uczniowie petnoletni zobowigzani sg do
podpisania oswiadczen m.in. dot. o odpowiedzialnosci za podjetg decyzje,

ktore stanowig Zatgcznik nr 1.



. Uczen przychodzi do CKZ zdrowy, bez objawdéw chorobowych, w drodze do

CKZ zaopatrzony jest w maseczke ochronng.

. Pracownik wyznaczony przez dyrektora moze zmierzy¢ uczniowi temperature

termometrem bezdotykowym, jesli tylko stwierdzi u niego niepokojgce objawy

chorobowe.

. Uczen nie moze korzysta¢ z konsultacji, jezeli w domu przebywa domownik

objety kwarantanng lub w izolacji.

. Aby zapewni¢ uczniom odpowiednig opieke podczas pobytu w placéwce,

rodzic/opiekun prawny/petnoletni uczen zobowigzany jest przekazac

dyrektorowi istotne informacje o stanie jego zdrowia.

. Uczen wykazujgcy objawy infekcji: podwyzszona temperatura, kaszel, katar,

ostabienie, biegunka, zmiany na skorze, zapalenie spojowek, bol gtowy,

wymioty (bez wzgledu na etiologie) nie moze uczestniczy¢ w konsultacjach.

. Osoby wchodzgce do CKZ ustawiajg sie w jednej kolejce do drzwi

wejsciowych zachowujgc pomiedzy sobg odstepy minimum 2 m.

ZASADY BEZPIECZENSTWA W CZASIE POBYTU UCZNIA
W PLACOWCE

1. Uczeh powinien by¢ zaopatrzony w indywidualng ostone nosa i ust podczas

drogi do i z placéwki. Uczen wchodzacy do CKZ dezynfekuje rece przy
wejsciu, jest zobowigzany do zachowania dystansu spotecznego w stosunku
do pracownikow CKZ, jak i innych ucznibw wynoszgcego minimum 2 m

odlegtosci przy wejsciu do placowki oraz na terenie budynku.

. Uczniowie maja obowigzek unikania wiekszych skupisk ucznidéw, przebywajgc

na korytarzu, w toalecie, innych pomieszczeniach wspodlnych oraz w drodze do

i z placowki.

Ze wzgleddéw bezpieczenstwa uczniowie w ramach konsultacji nie korzystajg
z indywidualnych podtek szatniowych, starajg sie oczysci¢ obuwie na
dostepnych ,wycieraczkach”, okrycie wierzchnie jezeli jest niezbedne

zawieszajg na oparciu krzesta w sali lekcyjnej, gdzie odbywajg sie konsultacje.



4. Zobowigzuje sie rodzicdw do zdyscyplinowania swoich dzieci, a uczniéw
petnoletnich do samodyscypliny w  kwestii punktualnego udziatu

w konsultacjach, w ustalonych godzinach.

5. Nie wolno zabiera¢ z domu i przynosi¢ do CKZ innych przedmiotéw niz

konieczne do realizacji zajec.

6. Rodzic towarzyszacy uczniowi udajgcemu sie na konsultacje nie wchodzi
do placowki. Rodzic ma obowigzek rowniez przestrzega¢ zasady dystansu
spotecznego — odstepu min. 2 m oraz rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich

Srodkow ostroznosci (m. in. ostona ust i nosa).

7. Na terenie CKZ podczas kontakiu z osobami z zewngtrz, pracownikow

obowigzuje uzywanie maseczek lub przytbic oraz rekawiczek jednorazowych.

8. Zgodnie z harmonogramem konsultacji uczen udaje sie bezposrednio

do wyznaczonej sali.

9. Uczen nie przemieszcza sie po budynku CKZ, z wyjgtkiem udania sie
do miejsca konsultacji, ewentualnie do sanitariatu. Po wyjsciu z sanitariatow

pamieta o myciu rak.

10.Grupa ucznibw odbywajgca konsultacie z nauczycielem moze liczy¢
maksymalnie 3 ucznidw z zachowaniem dystansu 2 m od innych uczniow
i nauczyciela). Przy zmianie grupy sala powinna by¢ wywietrzona i poddana
dezynfekcji (pracownik obstugi dezynfekuje miejsca pobytu ucznidw po

uzyskaniu zgtoszenia od nauczyciela prowadzgcego konsultacje).

11.Minimalna przestrzen dla jednej osoby w sali nie moze byé mniejsza niz 4 m?

na jednego ucznia i nauczyciela.

12.Dla kazdego ucznia nauczyciel udostepnia indywidualny zestaw narzedzi,
sprzetu, materiatdw i surowcédw, znajdujgcy sie na wydzielonym stanowisku.
Wspotuzytkowanie narzedzi i sprzetu przez uczniow dopuszczalne jest jedynie
po ich starannym zdezynfekowaniu przez nauczyciela lub pracownika obstugi
po kazdorazowym uzyciu przez ucznia - jezeli na to pozwalajg warunki

techniczne i nie zaktdca to przebiegu zajec.

13.Grupg opiekuje sie wyznaczony nauczyciel we wskazanej sali.



14.Uczen posiada aktualny numer kontaktowy w celu szybkiego kontaktu

z rodzicami/opiekunami prawnymi

15.Z uczniami i nauczycielami prowadzgcymi konsultacje w danej sali nie moga

kontaktowac sie inne osoby.

16.Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego przypominania uczniom o
podstawowych zasadach higieny, unikaniu dotykania oczu, nosa i ust,
czestego mycia rgk wodg z mydtem i nie podawania reki na powitanie,
dopilnowania, aby uczniowie nie pozyczali sobie narzedzi i przyborow.
Nauczyciel zwraca uwage uczniom na odpowiedni sposéb zastania twarzy
podczas kichania czy kastania, przypomina, aby grzecznie wymagali

podobnego zachowania od innych.

17.Nauczyciel ma obowigzek wietrzenia sali co najmniej raz na godzine, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zaje¢. Jezeli pracownia jest
wyposazona w system wentylacji mechanicznej, to obowigzkiem nauczyciela
jest uruchomienie systemu umozliwiajgc nieprzerwang wymiane powietrza w

pracowni.

18.Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do
potrzeb. Grupa spedza przerwy pod nadzorem nauczyciela. W czasie przerw
grupy uczniow nie spotykajg sie ze soba.

19.Nauczyciele nie majg obowigzku noszenia maseczek ochronnych, przytbic,

rekawiczek jednorazowych, sprawujgc bezposrednig opieke nad uczniami.

20.W zasobach narzedzi i sprzetu udostepnionego uczniom nie mogg znajdowac

sie przedmioty, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowac.
21.Uczniowie posiadajg wlasne materiaty do nauki, wtasne przybory pismiennicze.
22.Uczniowie na terenie placowki mogg mie¢ wtasng butelke wody mineralnej.

23.0soby wyznaczone przez dyrektora prowadzg monitoring codziennych prac
porzadkowych, ze szczegolnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci
ciggéow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych: poreczy, klamek,
wigcznikéw sSwiatta, uchwytow, klawiatur, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich,

w tym blatéw w salach.



24.Przy przeprowadzaniu dezynfekcji, nalezy $cisle przestrzegaé zalecen
producenta znajdujgcych sie na opakowaniu Srodka do dezynfekcji przy
jednoczesnym, $cistym przestrzeganiu czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow w sposéb, nie narazajgcy

ucznidéw na wdychanie oparow srodkéw stuzgcych do dezynfekcji.

25.W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych  wywieszone sg plakaty
z zasadami prawidlowego mycia ragk, przy dozownikach z ptynem do

dezynfekcji umieszczona jest instrukcja, toalety dezynfekowane sg na biezgco.

26.Pracownicy zobowigzani sg do zachowania dystansu spotecznego min. 2 m

odlegtosci w trakcie wykonywania pracy.
27.W placéwce znajduje sie oznakowane i wydzielone pomieszczenie izolacyjne.

28.Przy wejsciu do CKZ, w sekretariacie, na stronie internetowej placéwki
umieszczone sg numery telefonéw do organu prowadzgcego, kuratora oswiaty,

stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

IV. POSTEPOWANIE W RAZIE WYSTAPIENIA ZAKAZENIA U UCZNIA

1. W przypadku pojawienia sie symptomdéw chorobowych — podwyzszona
temperatura — 37,5° i powyzej, kaszel, katar, ostabienie, biegunka, zmiany na
skorze, zapalenie spojowek, bol gtowy, wymioty i innych nietypowych objawow
(bez wzgledu na przyczyne), nalezy ucznia odizolowa¢ w odrebnym
i oznakowanym pomieszczeniu (szatnia dziewczgt 1 p. bud. A.) pod opieka
wyznaczonego pracownika wyposazonego w sSrodki ochrony osobistej

zapobiegajgce zakazeniu.
2. Uczen powinien by¢ niezwlocznie odebrany z placéwki przez rodzica/

opiekuna prawnego od momentu powiadomienia przez pracownika CKZ.

3. W sytuacji, kiedy rodzic/opiekun prawny nie zgtosi sie do placéwki,
W przeciggu jednej godziny po powiadomieniu o objawach chorobowych
dyrektor lub upowazniony przez dyrektora CKZ pracownik powiadamia

Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna.

4. W przypadku pogorszenia stanu zdrowia ucznia personel placowki/dyrektor



wzywa pogotowie ratunkowe (tel. 112, 999).

V. POSTEPOWANIE W RAZIE WYSTAPIENIA ZAKAZENIA NAUCZYCIELA
PROWADZACEGO KONSULTACJE

1. Nauczyciel, w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawow, pozostawania
w kwarantannie nie przychodzi do placowki, zgtasza niezwtocznie ten fakt
dyrektorowi CKZ, sam lub za posrednictwem dyrektora odwotuje konsultacje.
W przypadku podejrzenia zakazenia powiadamia wtasciwg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng, a w przypadku pogorszenia stanu zdrowia dzwoni pod nr

999, 112 i informuje, ze moze by¢ zarazony koronawirusem.

2. Dyrektor zobowigzany jest do niezwtocznego odsuniecia od pracy pracownika
bedgcego na stanowisku pracy, w przypadku wystgpienia u niego
niepokojgcych objawdw sugerujgcych zakazenie koronawirusem, a takze —
wstrzymuje przyjmowanie kolejnych grup uczniow majgcych zamiar
uczestniczy¢ w konsultacjach oraz powiadamia wiasciwg Stacje Sanitarno-

Epidemiologiczng, stosujgc sie scisle do wydawanych instrukcji i zalecen.

3. Obszar, po ktérym poruszata sie osoba z podejrzeniem zakazenia, podlega
gruntownemu sprzgtaniu i dezynfekcji, w tym powierzchni dotykowych

(klamek, poreczy, uchwytow, wytgcznikdw itp.).

VI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie

danych), zwanego dalej RODO uprzejmie informuje, ze:

1)  Administratorem danych osobowych jest Centrum Ksztatcenia Zawodowego

w Jaworznie, ul. Promienna 66, 43-603 Jaworzno;

2) w placowce wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna

skontaktowa¢ sie poprzez e-mail: patrycja@informatics.jaworzno.pl w kazdej



sprawie dotyczgcej przetwarzania danych osobowych;

3) dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeciwdziatania, zwalczania,
a w szczegolnosci zapobiegania rozprzestrzeniania sie wirusa COVID-19 oraz

innych choréb zakaznych;

4)  podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. di e
oraz art. 9 ust. 2 lit.g,i RODO w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
I zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywofanych nimi sytuaciji

kryzysowych;

5) dane osobowe przekazywane bedg tylko podmiotom uprawnionym do

uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,;

6) dane osobowe przetwarzane bedg wytgcznie przez okres niezbedny do
realizacji celu przetwarzania danych osobowych wskazanego powyzej, a po
zakonczeniu realizacji przechowywane bedg w celu obowigzkowej archiwizaciji

dokumentacji przez czas okreslony w odrebnych przepisach;

7)  przystugujg Pani/Panu prawa dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu

wobec przetwarzania;

8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych pod adresem ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,;

9) dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom

podejmowania decyzji przez Administratora Danych Osobowych.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Tekst niniejszej procedury podaje sie do wiadomosci rodzicow, ucznidw,
nauczycieli i innych pracownikbw Centrum Ksztalcenia Zawodowego
w Jaworznie poprzez umieszczenie go na stronie internetowej oraz poprzez

dziennik elektroniczny.

2. Niniejszg procedure wprowadza sie Zarzgdzeniem Dyrektora placéwki.



