PROCEDURA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIJE W ZAWODZIE
W CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO
W JAWORZNIE W ROKU SZKOLNYM 2019/ 2020

PODSTAWA PRAWNA:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r.
w sprawie szczeg6towych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu
zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1707, ze zm.).

2.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w 2zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493, ze zm.),
w szczegOlnosci z rozporzadzeniem zmieniajacym ww. rozporzadzenie (Dz. U.
poz. 891), zwanym dalej ,rozporzadzeniem 1905".

3.Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminow:
60smoklasisty (E8), gimnazjalnego (EG), maturalnego (EM), potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (EPK w Z), zawodowego (EZ),

Cel i przedmiot procedury

1. Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad postepowania
w przypadku wykrycia zagrozenia wystepowania w placéwce
choroby zakaznej podczas trwania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie oraz zminimalizowanie niebezpieczenstwa

zarazenia sie uczniéw i personelu.

2. Przedmiotem procedury jest okreslenie zasad przeprowadzenia
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie roku szkolnym
2019/2020.

Zasady profilaktyki

1. Na egzamin moze przyj$s¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajacy,

nauczyciel, inny pracownik szkoty), bez objawdéw chorobowych



sugerujacych chorobe zakazna.

. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca
w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli
przebywa w domu z osobg na kwarantannie Ilub izolacji
w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub

izolacjg w warunkach domowych.

. Rodzic/prawny opiekun nie moze wejs¢ ze zdajacym na teren
placowki, z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy

np. W poruszaniu sie.
. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywaé wytacznie:
a) zdajacy;

b) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj.
cztonkowie zespotow nadzorujacych, obserwatorzy,
egzaminatorzy, asystenci techniczni oraz osoby wyznaczone

do obstugi;

c) inni pracownicy  placowki odpowiedzialni za utrzymanie

obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge szatni itp;

d) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli

wystapi taka koniecznos¢;

. Niedozwolone jest przebywanie na terenie CKZ osdéb innych niz
wyzej wymienione, w tym rodzicéw/prawnych opiekunoéw uczniow
(z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposob dostosowania
warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub
jezeli zdajacy wymaga pomocy np. W poruszaniu sie),

przedstawicieli mediéw.

. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren placowki zbednych rzeczy,

w tym ksigzek, telefonéw komorkowych itp.

. Na egzaminie kazdy zdajacy pracuje na indywidualnym

stanowisku pracy korzystajac tylko z narzedzi, przyboréw



i materiatdw przygotowanych na tym stanowisku .

8. Zdajacy nie mogqg pozyczac narzedzi, przyboréw i materiatow od

innych zdajacych.

9. W przypadku gdy podczas egzaminu uczniowie korzystajg ze

stanowiska egzaminacyjnego wspdlnego dla kilku zdajacych:

a)uczniowie wykonujg zadanie podchodzac pojedynczo do

stanowiska;

b) pozostali zdajacy zobowigzani sg do zachowania dystansu min.

2 m odlegtosci od w/w stanowiska;

c) kazdorazowo po wykonaniu zadania przez 1 zdajgcego
stanowisko oraz zgromadzone na nim narzedzia, przybory

i materiaty poddawane sg dezynfekcji.

10. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢

witasng butelke z woda.

11. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia Kkilku
rezerwowych cztonkdw zespotdw nadzorujacych, ktorzy bedq mogli,
nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktére z uzasadnionych
powoddéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedgq mogty przyjs¢ do

pracy w dniu egzaminu.
Srodki bezpieczenstwa osobistego

1. Czekajac na wejscie do placéwki albo sali egzaminacyjnej, zdajacy
zachowujq odpowiedni odstep, (conajmniejl, 5 m) oraz majq

zakryte usta i nos.

2. Na teren CKZ moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami
i nosem (maseczka jedno-lub wielorazowq, materiatem, przytbicg -
w szczegolnosci w przypadku osdb, ktére ze wzgledéw zdrowotnych

nie mogq zakrywacd ust i nosa maseczka).

3. Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej placowki oraz



przy bezposrednim kontakcie z asystentem technicznym, cztonkiem

komisji egzaminacyjnej oraz inng osoba.

. Zdajacy sgq zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia

miejsca w sali egzaminacyjnej.

. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu),

zdajacy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

a) podchodzi do niego asystent techniczny, przewodniczacy zespotu

egzaminacyjnego lub egzaminator;
b) wychodzi do toalety;
c) konczy prace i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

. Przewodniczacy =zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu
nadzorujacego, obserwatorzy i inne o0soby uczestniczace
w przeprowadzaniu  egzaminu, np. specjaliSci z  zakresu
niepetnosprawnosci, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej
powinni mie¢ zakryte usta i nos. Mogg odstoni¢ twarz, kiedy
obserwuja przebieg egzaminu, siedzgc albo stojac, przy zachowaniu

niezbednego odstepu.

. Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego mogq -
jezeli uznajg to za witasciwe -mie¢ zakryte usta i nos w trakcie
egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stanowisku lub kiedy
obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku
cztonkdw zespotu nadzorujacego i innych osdb zaangazowanych

w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

. Zdajacy, ktérzy ze wzgledéow zdrowotnych nie mogq zakrywad ust
i nosa maseczka, mogaq nosi¢ przytbice albo, jezeli nie mogq rowniez
korzystac z przyitbicy, przystgpi¢c do egzaminu w odrebnej sali
egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi
zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajacymi oraz zdajgcymi

i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m.



9. Sytuacja, w ktdrej dany zdajacy ze wzgledéw zdrowotnych nie moze
zakrywac ust i nosa, powinna zosta¢ zgtoszona dyrektorowi szkoty

nie pézniej niz do 25 czerwca 2020r.

10. Dyrektor  szkoty niezwtocznie przekazuje informacje
o koniecznosci organizacji egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej

dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej.

11. Cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz inne o0soby
zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledédw zdrowotnych nie
mogq zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni —-kiedy jest

to konieczne —-uzywac przytbicy, ktéra nie utrudnia oddychania.

Srodki bezpieczenstwa zwiazane z organizacja przestrzeni,

budynkoéw, pomieszczen
1. Przy wejsciu do placéwki nalezy zapoznac sie z informacja:

a) dotyczacg objawdw zarazenia koronawirusem oraz sposobdéw

zapobiegania zakazeniu;

b) zawierajacq nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej

stacji sanitarno-epidemiologicznej;

C) zawierajacq adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu

zakaznego;
d) zawierajacg numery telefonéw do stuzb medycznych;

e) zawierajacq numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800
190 590).

2. Przy wejsciu nalezy zdezynfekowad rece przy uzyciu $srodka na bazie

alkoholu, min. 60%.

3. Kazda sala egzaminacyjna ma by¢ zaopatrzona w pityn do
dezynfekcji, a obok ptynu nalezy umiesci¢ informacje na temat

prawidtowej dezynfekcji rak.



4. W roku szkolnym 2019/2020 w kazdej sali egzaminacyjnej, nalezy
sporzadzi¢ plan sali egzaminacyjnej, dodatkowo wskazujac odstepy

zapewnione pomiedzy zdajacymi (zatgcznik nr 1 do procedur).

5. Plany sal nalezy przesta¢ do OKE (jako zataczniki do protokotu
zbiorczego), a ich kopie pozostawi¢ w dokumentacji szkoty.
Sporzadzanie planu sali egzaminacyjnej nie dotyczy nastepujacych
sytuacji: w danej sali egzaminacyjnej do egzaminu przystepuje tylko

jeden zdajacy

6. Miejsca dla cztonkdw zespotu nadzorujacego réwniez powinny zostac
przygotowane z zachowaniem co najmniejl,5-metrowego odstepu

od zdajacych oraz od pozostatych cztonkdéw zespotu nadzorujacego.

7. W trakcie czynnosci organizacyjnych czionkowie zespotu
nadzorujgcego sg zobowigzani zakrywa¢ usta i nos oraz miec

zatozone rekawiczki.

8. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich
zdajacych, nalezy wietrzy¢ przez godzine.

9. Toalety na terenie placowki powinny by¢ zdezynfekowane przed

egzaminem oraz po jego zakonczeniu.

10. tawki, krzesta oraz stanowiska pracy wraz z wyposazeniem
w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowal przed i po kazdym

egzaminie.
Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

1. Cztonkowie zespotdw nadzorujacych powinni zapoznaé sie ze
szczeg6towymi procedurami przeprowadzania egzaminu w roku
szkolnym 2019/2020.

2. Paczki nalezy odebra¢ od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po
odebraniu paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem

dezynfekujacym.

3. Cztonkowie zespotu nadzorujagcego w rekawiczkach odbierajgq



arkusze od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg
rozdawane zdajacym rdéwniez przez osoby, ktére majg zatozone

rekawiczki, oraz majq zakryte usta i nos.

. Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy komisji
egzaminacyjnej informuje zdajacych o obowigzujacych zasadach

bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:
a) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi;

b) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu
bezposredniego z asystentem technicznym, wyjscia do toalety
lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy

z arkuszem egzaminacyjnym;

c) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu,

a takze przestrzegania higieny kaszlu i kichania;

d) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych

zdajacych po zakonczonym egzaminie.

. Obowigzuje catkowity zakaz tworzenia sie grup zdajgcych przed
placbwka oraz przed salg egzaminacyjng przed rozpoczeciem
egzaminu oraz po jego zakonczeniu. W tym celu dyrektor CKZ

moze:
a) wpuszczaé zdajacych na teren placéwki réznymi wejsciami (wg
podziatu na sale egzaminacyjne);

b) wpuszcza¢ zdajacych na teren placowki o réznych godzinach,

zgodnie z podziatem uczniéw na sale egzaminacyjne;

. Zdajacy wchodzg na teren placéwki réznymi, ustalonymi wczesniej,
wejsciami i tg samg drogg opuszczajg budynek CKZ bezposrednio po

zakonczonym egzaminie.

. Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng jezeli zakonczyt

prace.



8.

O wprowadzonych procedurach przeprowadzania egzaminu w roku
szkolnym 2019/2020 opiekunowie klas informujg zarowno zdajgcych
jak i ich opiekunéw/rodzicow z co najmniej tygodniowym

wyprzedzeniem poprzez dziennik elektroniczny.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka

zespotu egzaminacyjnego lub u zdajacego.

1.

Jezeli zdajacy Ilub czionek zespotu nadzorujgcego przejawia
niepokojgce objawy choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujacego
lub  czionek  zespotu nadzorujacego informuje o tym
przewodniczagcego zespotu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia
odizolowanie zdajacego lub innej osoby przejawiajacej objawy
choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu

z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych osdb.

. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania w odrebnym

pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, cztonka zespotu
nadzorujacego przejawiajgcego objawy choroby, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym fakcie
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala

sposéb postepowania.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia zastepstwo za

cztonka zespotu, ktoéry nie moze brac¢ udziatu w przeprowadzaniu

danego egzaminu.

. Informacje o wystgpieniu sytuacji podejrzenia wystapienia zakazenia

COVID-19u czionka zespotu nadzorujacego odnotowuje sie
w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole

zbiorczym.

. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania w odrebnym

pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu zdajgcego, cztonka zespotu
nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie

egzaminu przejawiajacej objawy choroby, przewodniczacy zespotu



egzaminacyjnego moze podjg¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu
egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktérzy przystepowali do danego
egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato,

ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

6. W przypadku zaistnienia podejrzenia wystgpienia zakazenia COVID-
19 u zdajacego PZE niezwtocznie powiadamia rodzicow/prawnych
opiekundw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go
ze szkoty oraz informuje wifasciwg powiatowg stacje sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego
-takze pogotowie ratunkowe. W przypadku, gdy stan zdrowia nie
wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajacy
powinien udac¢ sie do domu transportem indywidualnym, pozostac

w domu i skorzystac z teleporady medycznej.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Tekst niniejszej procedury podaje sie do wiadomosci rodzicow,
ucznidw, nauczycieli i innych pracownikow Centrum Ksztatcenia
Zawodowego w Jaworznie poprzez umieszczenie go na stronie

internetowej oraz poprzez dziennik elektroniczny.

2. Niniejszg procedure wprowadza sie Zarzadzeniem Dyrektora

Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Jaworznie.



